
คู่มือมาตรฐานการให้บริการ : การแจ้งขออนุญาตขุดดินและถมดนิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งกระเต็น อ าเภอหนองกี่  จังหวัดบุรีรัมย์ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งขออนุญาตขุดดินและถมดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งกระเต็น อ าเภอหนองก่ี  จังหวัด

บุรีรัมย์ 
3. ประเภทของงานบริการ : งานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (งานบริการที่เบ็ดเสร็จใน

หน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
    1) พระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : เขตพ้ืนที่รับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งกระเต็น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตาม 
 พระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45 วัน  
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งขออนุญาตขุดดินและถมดิน  
10. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ทีท่ าการองค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งกระเต็น อ าเภอหนองก่ี จังหวัดบุรีรัมย์ โทรศัพท์, โทรสาร 
044-666382 / 044666383 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น.    

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ผูใดจะขุดดินและถมดินต้องด าเนินการยื่นค าขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39 เจ้า
พนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอไว้เพ่ือเป็นหลักฐาน เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบเอกสารยื่น
ยันความถูกต้องครบถ้วน หากเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วนแจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้ด าเนินการแก้ไขเปลี่ยนแปลง ให้
ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจราณาเอกสารและออก
ใบอนุญาตขุดดินถมดินต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 



12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตขุดดินและถม
ดิน  

1 วัน กองช่าง  
อบต.ทุ่งกระเต็น 
อ าเภอหนองก่ี 
จังหวัดบุรีรัมย์ 

 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ้ง 
 

2 วัน กองช่าง 
อบต.ทุ่งกระเต็น 
อ าเภอหนองก่ี 
จังหวัดบุรีรัมย์ 

 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานทีขุ่ดดินและถมดิน
จัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 
 

7 วัน กองช่าง 
อบต.ทุ่งกระเต็น 
อ าเภอหนองก่ี 
จังหวัดบุรีรัมย์ 

 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
 

35 วัน กองช่าง 
อบต.ทุ่งกระเต็น 
อ าเภอหนองก่ี 
จังหวัดบุรีรัมย์ 

 

 
13. งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
     ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน (แต่อาจใช้ระยะเวลาไม่ถึง 45 วัน) 
 
 
 
 
 



14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
14.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจ้งขุด
ดินและถมดิน
ตามท่ีเจ้า
พนักงานท้องถิ่น
ก าหนดและกรอก
ข้อความให้
ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งขุดดิน
และถมดิน) 

2) 

โฉนดที่ดิน ขนาด
เท่าต้นฉบับทุก
หน้าพร้อม
เจ้าของที่ดินลง
นามรับรองส าเนา
ทุกหน้ากรณีผู้
แจ้งไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้ขุด
ดินและถมดินใน
ที่ดิน 

- - 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งขุดดิน
และถมดิน) 

3) 

ใบอนุญาตให้ใช้
ที่ดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับ
ต่ออายุหรือ

- - - ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งขุดดิน
และถมดิน) 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบอนุญาตให้ใช้
ที่ดินและ
ประกอบกิจการ 
(ส่วนขยาย) 
พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบ
ท้าย (กรณีอาคาร
อยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจต้องมี
หนังสือมอบ
อ านาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาท
พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนส าเนา
ทะเบียนบ้านหรือ
หนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและ
ผู้รับมอบอ านาจ 

- 1 - ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งขุดดิน
และถมดิน) 

5) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้มี
อ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ านาจ
เจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 

- - 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งขุดดิน
และถมดิน) 

6) 

หนังสือยินยอมให้
ชิดเขตท่ีดินต่าง
เจ้าของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

- 1 - ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งขุดดิน
และถมดิน) 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) 

หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒิสถาปนิก) 

- - - ชุด  

8) 

หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 - ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

9) 

หนังสือยินยอม
เป็นผู้ควบคุมงาน
ของวิศวกรผู้
ควบคุมการขุดดิน
และถมดินพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  

- 1 - ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

10) 

แผนผังบริเวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลนที่มี
ลายมือชื่อพร้อม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจงและ
คุณวุฒิที่อยู่ของ
สถาปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบ

- 1 - ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

 
15. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน

พ.ศ. 2543 
ค่าธรรมเนียมแบบค าขอใบอนุญาต 20 บาท  
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตขุดดินถมดิน 500 บาท 

 
16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  

หมายเหตุ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งกระเต็น อ าเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ / โทร,โทรสาร  
044-666382 044666383 / เว็บไซต์ www.thungkraten.go.th 

 
17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
     สามารถดาวน์โหลดได้ที่ เว็บไซต์ www.thungkraten.go.th/หรือต่อท าการองค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งกระเต็น 
อ าเภอหนองก่ี จังหวัดบุรีรัมย์ 

 
18. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 11/1/2556 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์ 
จัดท าโดย นายวิทยา  สูงเนิน 
เผยแพร่
โดย 

นายวิทยา  สูงเนิน 

 




