
 
 
 
 
 
 

 

 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบล 
ทุ่งกระเต็น อ าเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 

                     คำนำ 
 

           น                น ำ                  ำ          น         
                      ค            น             น              การ
ก่อสร้างงานควบคมุอาคารตามระเบียบและกฎหมาย 

  น         น                   ำ      ค  ค                        
 ำ         น   น                                     ท าค              น   น      
    น          น เพื่อให้บุคลากร            นในส่วนกองช่างองค์การบริหารส่วนต าบล
ทุ่งกระเต็นได ้      น น     น            น      น       ค           
           น    ำ  น 
 
 
 
 
 
 

                    จัดท าโดย 
                                                        นายวิทยา  สูงเนิน 

                                                     ต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ 



 
 
 

       
                                                                                                      
      
                  บทน า                                                                            หน้า 
      

-                                                                                      1                                                                                                            

 

-                                                                                     1 

-           ค  ค    ค                                                        2 

-           ค                                                                         3 

-                                                                                    3 

-      น ค                                                                         5 

-   น      น  น    ำเนินโค                                                   6                                             

-   น        โ ค                                                                 7 

-   น         ค  ค    ค                                                   7 

-   น      น  น      น                           น  ค                 8 

-   น                                                                                 9                                                                                                                                                                                            

-   น      น  น           ้ น                                                   10                                                                                                              

 
 
 
 
 
 
 
 
 



1 
 
 

  นำ 
             
 

        องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งกระเต็น    น                น ำ                  ำ       
   น                             ค            น             น                  ่        น
ค  ค    ค                     น  น         น                   ำ       ค  ค มการก่อสร้างและ
การ     ำรุง      น   น                                          น          น       น        
            

๑.               
-   น          
-   น        โ ค  

๒.              ค  ค    ค    
-   น         ค  ค    ค    
-   น         

 
 
1.                                                             ง           ี่  ะ     

                               
๑.๑                น               

 
๑.   น                 นน 
2.งานก่อสร้างและบูรณะสภาพและโครงการพิเศษ 
    น               น      น  งคมนาคม  
4.   น         ค  โค      

                     5.   นค  ค            ค   
6.   น                         
7.   น ำ      น    
8.   น         น       
9.   นค  ค              
๑0   น           น      น        
๑    น   น                             าย
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                      น                

๑.   น   น             ค   นน                 น ฯ ฯ 

                          น   โค        ค  ค               

                          น     ำ          ค   นน  

                          นค  ค        ค     น    

     น   คำ       น นำ                      น          

     นค  ค         น   นโ     

๗    น        ค   น     ำ         

     น   น                                 
 
                            น     ค  ค                           น น น          น        บ 
ค  ค    ค                                น             

  ๑   น      ค  ค    ค     น     ค                      
๑    น        ค  
     นค  ค               
๓.   น                         

                          น       
           น        น                      
 

๒.๒   น           น     ค                      
๑   ำ     น       ำ น              น         นค  ค               
๒.   น           น      น        ำ น  น                        ค          น  ี่        

     ุ         น น                  ำน    น     นฯ  
     น           น      น       ก า น  น                        ค                  

              น      น                                                 นน        น ำ   น  
                                  ค          น           น                        

 ำ น นค                                                                     นน         ค น  น     น     
     น ำ  

     น ำ             น           น            โ         น               
ค  ค    ค                          ฯ      น         น  

     น   น                           ค        



3 
 
 
       ะ     

 
       ำค                 น             น ค            ำค            น       

    น    น            น        น       ำ                 ำ  น น น            น       น  น   ย่าง
ค     น       นำ        โ  น                  น      น  น               ำ  น    ค  ค   
  น            น             น              น     น   เทศบาลต าบลเจ้าพระยามี          ค    น   

 
๑ .                      น    น                   ค                  น        น    น               

                     น  น            น                น                าง 
 

๒.         น              น            น                  น                   น   นไป
                                      ค              น    ำ น           ำ  น        ดภัย      
ข้อก าหนด    ำค          น    

 
       

       ำค                 น                                     น          ดชอบต่างๆ    น        
           นค  ค    ค        เ    ค              น          น                      น            นค         ำ 
  น                          น                             ิทธิภาพ   น      น           น 

 
 
           

 
องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งกระเต็น    น น     น         น       ่น น    น                    

       น  น น    ค      น  น      ค           ้    น                    ค          องค์การบริหารส่วนต าบล 
  ทุ่งกระเต็น    น น     น                     น   นค  ค    ค            องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งกระเต็น  
    นโ              น    ต าบลทุ่งกระเต็น   ่น                 โ คค     น                                 
                                 น      ค           ค                               ่    
     น  ค                                    น       ่      น                นค      น            น              ง  
           น  ค                             น      น       น    น   
 
 

                                     
      น                น   น    อบต.ทุ่งกระเต็น        ค                  น             

                                             
       น                น   น    อบต.ทุ่งกระเต็น       น                     ค           น 
           
 อบต.ทุ่งกระเต็น               
 อบต.ทุ่งกระเต็น ค       น          ค  ค                  
  ำน น              
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ค าจัดกัดความ 
 

-         ค      น       นองค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งกระเต็น 
- น   องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งกระเต็น ค        น    น       ่น          ค  ค    ค    
-       ค             น ำบล ค   ผู้                   น      น                         

     นค  ค    ค    
-     ำน             ค       ำ                   น      น                          

                             นค  ค    ค   
 
 

                    องค์การบริหาร่สวนต าบลทุ่งกระเต็น   
 

         
ผู้อ านวยการกองช่าง 

 
   
  
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
๑                 โค           น           น                         

 
       ำ        ค      โ         ค                      ค             น          
3. น      โ         น     น     ำน                                       ค   

         น 
     น      อบต.ทุ่งกระเต็น     น    อบต.ทุ่งกระเต็น             น   น      
     ำ น นโค      

งานสาธารณูปโภค 
- งานสาธารณูปโภค 
1.นางปุณยวีร์  เกรียงคุณวุฒิ       
     ผู้อ านวยการกองช่าง 
2.จ่าเอกเอกชัย  ถินนอก 

           นายช่างไฟฟ้า 
     3.นายวโรดม  เหนียงกระโทก 
          ผูช้่วยนายช่างไฟฟ้า 
 

 
 
 

งานธุรการ 
- งานธุรการ 
1.นางปุณยวีร์  เกรียงคุณวุฒิ 

          ผู้อ านวยการกองช่าง 
     2.นายวิทยา  สูงเนิน 
       เจ้าพนักงานธุรการ 
 

 
 
 

ฝ่ายออกแบบและควบคุมอาคาร 
- งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
- งานผังเมือง 
- งานก่อสร้าง 

1.นางปุณยวีร์  เกรียงคุณวุฒิ 
           ผู้อ านวยการกองช่าง 
     2.นายวิฑูรย์  ทนกระโทก 
             นายช่างโยธา 
     3.นางสาวกนกอร  แก้วกองกุล 
          ผูช้่วยนายช่างโยธา 
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                ด า             
 

         ะ               
 
 
 
 

                ำ  ะ        
                             ้าง   

 
 
 
 
 

    ำ                        
 
 
 
 
 
 
                                                     ำ                        
 
 
 
 
 

                    
     

 
 
 
 
 

 

   
      ปลัด อบต.ทุ่งกระเต็น   ะ    
       อบต. ทุ่งกระเต็น 
         ะ             ำ        

               ะ                  
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         ำ           ะ              
                            ำ     

                     ะ       ะ            
   

 
 
 
 
 

 
                                      อควบคุมการ 
                                      แปลนที่ 

                                  ำ                ำ                านทุกวัน 
 

             ะ  
                    

            
 
 
                                         ำ                    อบต.ทุ่งกระเต็น 
                               อบต.ทุ่งกระเต็น                                   
   
 
 
 
 
 
 
 
 

          ำ                 าง  
                           อบต.ทุ่งกระเต็น  

     อบต.ทุ่งกระเต็น      
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-   น     น        โ ค 
-   น             
-   น     น้ า 
-   น    ำ        ค ค            น้ า 
-   นส า      น           ท า  น      โค           นน้ า         น ำ        ค ค        ณะ การแก้ไข  
  เรื่อง         น              น้ า                น้ า                        ค ค    ค น้ า 
-   น   น                                 

                                      
      น น   น   ต าบลทุ่งกระเต็น  น     น                     โ ค             
    

                                              
      น น   น   ต าบลทุ่งกระเต็น  น     น                     โ ค             
    
   น  น    ำ น น  น               โค              

-        คำ           ำ     ค             น โค  น น           ำ             น       เทศบาล 
-    คำ           ำ    อบต.ทุ่งกรเต็น 
-      น    น                       น         เทศบาล, น  ก อบต.        น      
-  ำ น น      คำ            น           น                    

๓.            ะ            
-  น        ค  
-  นค  ค               ค   
-  น                      
-  น         น                   น   น              ค                     น             น    น       น  
          า                   น               ค                 น       น  น         
-  น   น                               

                                   
      น น   น    โค  น น น     น       ค                   
   

                                              
      น น   น    โค  น น น     น       ค                  
   
 
   น  น    ำ น น  น   น                           น  ค   
๑.       นคำ                        นคำ              ำ    อบต.ทุ่งกระเต็น                   ๑   น 
         นคำ    นำ   คำ   น                           น  ค        (    ข.1)
           น   น        น    น        อบต.ทุ่งกระเต็น          ำ น      น              ค   (  ๑) 
                  ๑   น
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       ส าคัญท่ีใช้ 
 

-  ำ น         ำ         น ๑      
-  ำ น       น   น ๑      
-  ำ น โ น      น                  ๑      

๓.      น    น        น น    อบต.  น        น    อบต.            ำ ำน    น                
                      ๑ - 5   น  

3.1             นคำร้องมารั  น ง    น                           น  ค                     1   น 
3.2 รวมใช้ระยะเวลาประมาณ 7 วัน 

 
 ะ                          

-              ควบคุมอาคาร พ.ศ.                    ฯ 
 

                                                        
 

                                      นคำ           คำ       นุญาติ 
                                                    น  ค   

                                              1   น   
 
 
 
 
                                          นคำ        น            น   ้ที่ กอง     
                                 อบต.ทุงกระเต็น                   1   น 

                                      
 
 

     น    น                  ำ น ังสือ 
 น                           น  คาร 
                       1-5   น   

 
 
 
 

น           น   
                                                                 1-5   น   
 
 
 
 
 

          นคำ          น      น ญาตก่อสร้าง 
              น  ค   

                  รวมใช้ระยะเวลาประมาณ 7 วัน 
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๔             

 
-  น ำ        น    

  -  น         น       
            -  นค  ค              

 -  น           น      น         
  ก า น  น                        ค   ค          น                 น      น    
    ธาร                                           น  นน             น  
          น้ า 
 -  น   น                               

 
                                      
      น น   น   ต าบลสรรพยา   น     น      ใน
ต าบลทุ่งกระเต็น        ำ  น                          นที่ชัดเจน 
   

                                              
      น น   น    ำบลทุ่งกระเต็น    น     น      
ในต าบลทุ่งกระเต็น        น ำ  น                
   

 
 
 ะ                          

 
-                 ำ       ค             น ำบล พ.ศ.    ๗ 

                                             
 

   น  น    ำ น น  น            น               น     
๑             น                        น 

         น    น     น       บุรีรัมย์ 
    น  ก อบต.     ำน       น             ำ น น                       
                                  โ  น       น    น       น            บอ านาจ  
       น         
                               โ  น ค                     นคว มร่วมมือไปยัง  
     ส าน    น     นจังหวัดบุรีรัมย์      
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                    ะ                            
 
 
 
 

           น    น     น       บุรีรัมย์ ทราบ  
                                                                    อบต. ทุ่งกระเต็น   
 
 
 
 
 
 
 

                                น                        ำน จจากนายก อบต.ทุ่งกระเต็น) 
                                                                    คำ   ง   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  น         
                     น ำ   หนองก่ี    

 
 
 
 
 
 

       นน    อบต.      
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 




